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Forretningsgang for Advokatfirmaet Ole Kildeby
efter § 8 i lov om forebyggende foranstaltninger mod hvid-
vask af udbytte og finansiering af terrorisme

1. Geeldende regler

Lov nr. 651 af 8. juni 2017 om forebyggende foranstaltninger mod hvidvask og fi-
nansiering af terrorisme fremover benavnt “Hvidvaskloven”. I medfor af loven er
udstedt tre bekendtgerelser, hvoraf en har betydning for advokathvervet:

Bkg. nr. 1358 af 30. november 2017 om hvilke fysiske og juridiske personer
samt produkter, der kan undtages fra lov om forebyggende foranstaltninger mod
hvidvask af udbytte og finansiering af terrorisme, samt definitionen af politisk

eksponerede personer.

P4 www.advokatsamfundet.dk har Advokatradet offentliggjort vejledninger rettet

mod advokater vedregrende Hvidvaskloven.

Advokat Ole Kildeby er ansvarlig for udarbejdelsen og opdatering af denne for-
retningsgang.

2. Formalet

Formalet med Hvidvaskloven er at forebygge hvidvask og finansiering af terro-
risme. I den forbindelse indgér, at personer eller virksomheder som enten gnsker
at hvidvaske eller finansiere terrorisme, er bekendt med, at de personer og virk-
somheder, som er omfattet af Hvidvaskloven, er underlagt en underretningspligt i

tilfelde af mistanke, som ikke kan afkreeftes.

Pligterne i medfer af Hvidvaskloven kan sammenfattes som folger:



Advokaten skal gennemfore kundekendskabsprocedurer, hvilket betyder,
at advokaten skal kende sin klients identitet og opbevare id-
oplysninger om klienten i 5 ar efter forretningsforbindelsens opher. Id-
oplysningerne skal verificeres, f.eks. ved forevisning af pas, jf. neermere
nedenfor i pkt. 5.

Hvis der opstér mistanke om, at klientens henvendelse har eller har haft
tilknytning til hvidvask eller terrorfinansiering, skal forholdet undersoges
negermere.

Hvis mistanken ikke kan afkraeftes, og sagen ikke er omfattet af Hvid-
vasklovens § 27, skal der ske underretning til Advokatsamfundet eller
Statsadvokaten for Seerlig @konomisk Kriminalitet (SOIK).

Advokaten har pligt til at identificere og vurdere risikoen for, at virksom-
heden eller personen kan blive misbrugt til hvidvask eller finansiering af
terrorisme.

Advokaten har pligt til at fastsette skriftlige politikker, forretningsgange
og interne kontroller om risikostyring, kundekendskabsprocedurer, un-
dersogelses-, noterings-, underretning-, opbevaring af oplysninger, scree-
ning af medarbejdere og intern kontrol til effektiv forebyggelse, be-
gransning og styring af risici for hvidvask og finansiering af terrorisme.
Advokaten har pligt til at sikre, at ansatte og ledelsen har modtaget til-
streekkelig undervisning.

Ved siden af pligterne i Hvidvaskloven, skal advokater vaere opmarksomme pé

Europa-Parlamentets forordninger indeholdende regler om finansielle sanktioner

mod lande, personer, grupper, juridiske enheder eller organer.

Disse regler har til forméal at fastseette forretningsgange for Advokatfirmaet Ole

Kildeby’s handtering af sager omfattet af Hvidvaskloven og sikre, at der med

udgangspunkt i de risikofaktorer som identificeres i risikovurderingen fastsattes

risikobegraensende foranstaltninger som skal begrense risikoen for at Advokat-

firmaet

Ole Kildeby misbruges til hvidvask eller finansiering terrorisme.

I Advokatfirmaet Ole Kildeby er advokat Ole Kildeby den ansvarlige partner i

spergsmal i relation til Hvidvaskloven og forordningerne om finansielle sanktio-

ner og i dennes forfald, sekreteer Birgitte Jensen.

3. Sager omfattet af Hvidvaskloven

Advokater er omfattet af Hvidvaskloven i folgende sager, jf. Hvidvasklovens § 1,
stk. 1, nr. 14:
”Advokater,

a)

L.
I1.
II1.

néar de yder bistand ved radgivning om eller udferelse af transaktioner for
deres klienter i forbindelse med
kab og salg af fast ejendom eller virksomheder,
forvaltning af klienters penge, vardipapirer eller andre akftiver,
4bning eller forvaltning af bankkonti eller veerdipapirdepoter,




IV. tilvejebringelse af nedvendig kapital til oprettelse, drift eller ledelse
af virksomheder eller
V.  oprettelse, drift eller ledelse af virksomheder, fonde m.v., eller
b) nar de pd en klients vegne og for dennes regning foretager en finansiel
transaktion eller en transaktion vedrerende fast ejendom.”

Det er ikke muligt at opstille en liste over sager, som er omfattet af Hvidvasklo-
ven. Folgende sagstyper vil dog som udgangspunkt vare omfattet:

Radgivning, herunder koncipiering af dokumenter, om:

e Kob/salg af fast ejendom/virksomheder

e Selskabsretlig rddgivning, der er knyttet til transaktioner, f.eks. stiftelse af
selskaber, kapitalforhgjelse eller overdragelse af aktier/anparter m.v.

e Diskretionar forvaltning af konti mm.

Sager hvor det er advokaten, der pa klientens vegne foretager en finansiel trans-
aktion eller en transaktion vedrerende fast ejendom, jf. Hvidvasklovens § 1, stk.
1, nr. 14.

Nedenfor folger en negativ afgraensning af Hvidvasklovens § 1, stk. 1, nr. 14:

Radgivning af forbrugere
Ved radgivning af forbrugere er advokater ikke omfattet af hvidvaskloven, med-

mindre raddgivningen vedrerer bistand i forbindelse med planleegning eller udfe-
relse af en transaktion omfattet af Hvidvasklovens § 1, stk. 1, nr. 14.

Skifte af dedsboer, behandling af konkursboer, rekonstruktion og veergemal er
omfattet i det omfang, der foretages dispositioner nevnt i Hvidvasklovens § 1,
stk. 1, nr. 14. Udlegning af fast ejendom til en zgtefzelle i forbindelse med bode-
ling eller til en arving ved et dedsboskifte er ikke kab eller salg af fast ejendom,
hvorimod salg til tredjemand er omfattet af Hvidvasklovens § 1, stk. 1, nr. 14, lit-

ra a, romet i.

Retssager m.v.:
Civile- og straffesager, inkassosager, voldgiftssager, mediation, rddgivning om
indgaelse af et frivilligt forlig er ikke omfattet af Hvidvaskloven.

Ejendomsadministration
Sedvanlig ejendomsadministration udfert af advokaten er ikke omfattet af Hvid-

vaskloven.




Radgivning af erhvervsklienter

Juridisk radgivning af erhvervsklienter er ikke omfattet af Hvidvaskloven, med-
mindre der er tale om bistand i forbindelse med planlegning eller udferelse af en
transaktion i forbindelse med de i Hvidvaskloven § 1, stk. 1, nr. 14.

4, Definition af hvidvask og finansiering af terrorisme
Ved hvidvask forstés ifalge Hvidvaskloven:

e uberettiget at modtage eller skaffe sig eller andre del i gkonomisk udbyt-
te, der er opnéet ved en strafbar lovovertraedelse,

e uberettiget at skjule, opbevare, transportere, hjelpe til afhendelse eller pa
anden made efterfalgende virke til at sikre det gkonomiske udbytte fra en
strafbar lovovertreedelse eller

¢ forspg pé eller medvirken til sddanne dispositioner.

Ved finansiering af terrorisme forstds ifelge Hvidvaskloven finansiering af terro-
risme som defineret i Straffelovens § 114b, for s& vidt angér handlinger omfattet
af § 114. Finansiering af terrorisme kan ske pa baggrund af lovligt tilvejebragte

midler.

5. Kundekendskabsprocedurer — identifikation og kontrol

[ sager omfattet af Hvidvaskloven gelder et ubetinget krav om identifikation af
klienten, dvs. at Advokatfirmaet Ole Kildeby skal veere i besiddelse af klientens
navn og cpr. nr. eller lignende hvis klienten ikke har et cpr. nr. henholdsvis CVR
nr. eller lignende hvis kunden ikke har et CVR nr. (stamoplysninger). Safremt en
fysisk person ikke har et cpr. nr. skal identitetsoplysningerne omfatte fodselsda-
to.

Kundekendskabskravene skal altid gennemfores, men procedurernes omfang kan
gennemfores ud fra en risikovurdering. I vurderingen skal inddrages oplysninger
om forretningsforbindelsens formél, omfang, regelmaessighed og varighed. T vur-
deringen skal som minimum inddrages de faktorer, som fremgér af Hvidvasklo-
vens bilag 2 og 3. Det skal ved tilsyn kunne godtgeres over for Advokatradet, at
kendskabet til klienten er tilstraekkeligt i forhold til risikoen for hvidvask og fi-

nansiering af terrorisme.

Klientforholdet skal lobende overvéges. Det er saledes ikke tilstreekkeligt alene
at indhente identitetsoplysninger om klienten ved etablering af klientforholdet.




Hvor det er relevant skal der indhentes oplysninger om klientens formél med for-
retningsforbindelsen og den tilsigtede beskaffenhed.

Endvidere skal klientens identitet kontrolleres inden klientforholdet etableres,
medmindre det er nodvendigt for ikke at afbryde den normale forretningsgang,
og der er begraznset risiko for hvidvask af penge eller finansiering af terrorisme,

hvorefter kontrollen af klientens identitet kan gennemfores ved etableringen af
klientforholdet.

Gennemforelsen af den indledende kundekendskabsprocedure skal fastleegge
kundens risikoprofil og en risikovurdering af det pagaeldende kundeforhold.

Fysiske personer:

Hvis klienten er en fysisk person, skal identitetsoplysningerne indhentes, dvs.
navn og cpr.nr. (stamoplysninger). Der skal gennemfores en kontrolprocedure,
hvor identitetsoplysningerne skal kontrolleres ved en anden kilde end klienten.
Kontrollen kan gennemfores ved forevisning af pas eller kerekort (identitetsop-
lysninger) eller anden uathaengig og palidelig kilde.

Det er en konkret vurdering, hvor meget dokumentation, data eller oplysninger
der skal foreligge for, at der er tale om en tilstraekkelig kontrol af klientens iden-
titetsoplysninger. Der m4 i den konkrete situation ikke veere anledning til tvivl
om, at kunden er den person, denne udgiver sig for at vere. Personligt fremmede
er ikke en forudsetning for kontrol. Er der ikke et personligt fremmede, kan en
samlet risikovurdering af risikofaktorer i kundeforholdet fore til, at der skal gen-
nemfares skaerpede kundekendskabsprocedurer, jf. Hvidvasklovens bilag 3.

Kundekendskabsprocedurer kan gennemfores med bistand fra tredjemand. Se
nermere herom 1 punkt 9.

Identitetsoplysningerne noteres og kontrolleres ved at ID i form af kerekort eller
pas samt sundhedskort scannes til en specielt oprettet sag herfor og der sker note-
ring pé sagen om at ID er modtaget.

Se nzrmere om distancekunder under punkt 7.
Virksomheder:

Hvis klienten er en virksomhed, skal der indhentes identitetsoplysninger, dvs.
navn og CVR-nr. (stamoplysninger).



For virksomheder i Danmark, herunder aktie- og anpartsselskaber, erhvervsdri-
vende fonde, interessentskaber og enkeltmandsvirksomheder, kan kontrollen be-
std af f.eks. opslag i Det Centrale Virksomhedsregister, udskrifter fra SKAT in-
deholdende identifikationsoplysninger, f.eks. arsopgerelse, samt kopi af stiftel-
sesdokument og vedtegter eller et sammenskrevet selskabsresumé fra Erhvervs-
styrelsen.

Virksomhedens ejer- og kontrolstruktur skal fastleegges og den/de reelle ejere
skal identificeres. Der skal derfor udarbejdes diagram over virksomhedens ejer
og kontrolstruktur. I det omfang der ikke gennem offentlige registre kan indhen-
tes oplysninger om ejer- og kontrolstrukturen, mé oplysningerne indhentes med
bistand fra klienten eller bureauer, der udbyder virksomhedsoplysninger.

Virksomhedens reelle ejere, dvs. personer, der eventuelt gennem flere led ultima-
tivt ejer mere end 25 % af kapitalen og/eller stemmerettighederne i det selskab,
som er klient, skal identificeres og legitimeres i overensstemmelse med den pro-
cedure, der gelder for fysiske personer, jf. ovenfor.

Der skal altid identificeres reelle ejere. Safremt der ikke kan identificeres en per-
son som ejer mere end 25 % af virksomheden, eller hvis der er tvivl om, hvorvidt
den eller de identificerede personer er den eller de reelle ejere, skal den daglige
ledelse identificeres.

Den “daglige ledelse” defineres som personer, der har ansvaret for den daglige
ledelse af en juridisk person, herunder for drift, omsaetning og evrige resultater. I
et kapitalselskab vil den daglige ledelse vere de registrerede medlemmer af di-
rektionen, hvorefter bestyrelsen varetager den strategiske og overordnede ledel-
se, og direktionen varetager den daglige ledelse, og i et selskab med et tilsynsrad
og en direktion varetager direktionen savel den daglige som den strategiske le-
delse.

Identitetsoplysningerne noteres og kontrolleres ved at ID i form af kerekort eller
pas samt sundhedskort scannes til en specielt oprettet sag herfor og der sker note-
ring pa sagen om at ID er modtaget.

Nar advokaten fungerer som eksempelvis rekonstrukter, kurator, bobestyrer eller
vaerge, er klienten skifteretten henholdsvis statsforvaltningen. I sa fald skal kun-
dekendskabsproceduren gennemfores over for den pageldende klient. Hvis pri-
vatskiftende arvinger anmoder om bistand til skiftet, og der f.eks. skal szlges fast




ejendom, skal der gennemfores kundekendskabsprocedure over for arvingerne,

idet disse anses som de reelle ejere.

Safremt klienten er et offentligt ejet selskab eller et interessentskab, hvor alene
indgar offentlige myndigheder, skal der gennemfores sadvanlig kundekend-
skabsprocedure.

Identitetsoplysningerne noteres og kontrolleres ved at ID i form af kerekort eller
pas samt sundhedskort scannes til en specielt oprettet sag herfor og der sker note-
ring pa sagen om at ID er modtaget.

6. Fuldmagtsforhold

Det skal fastslas, om klienten handler p& egne vegne eller pa vegne af en anden.
Hvis et opdrag kommer i stand ved, at direkteren for et selskab retter henvendel-
se p& vegne af selskabet, foreligger der et fuldmagtsforhold, jf. Hvidvasklovens §
11, stk. 2.

Safremt det konstateres, at klienten handler pa vegne af en anden person eller
virksomhed, skal den reelle klient identificeres og kontrol af identiteten gennem-
fores efter den procedure, som folger af pkt. 5.

Safremt en person oplyser, at vedkommende handler pa vegne af andre eller der i
ovrigt er tvivl om vedkommende handler pa egne vegne, skal personen identifice-
res og vedkommendes identitet skal kontrolleres ved en uathengig og pélidelig
kilde. Det skal endvidere sikres, at den fysiske eller juridiske person er befejet til
at handle pa vegne af klienten. Advokater og EU-advokater er undtaget for at
skulle dokumentere at vaere befejet til at handle p& vegne af andre.

Det skal sikres, at fuldmaegtigen er befgjet til at rette henvendelse pé vegne af
den reelle klient. Dette kan eksempelvis ske ved forevisning af en fuldmagt, en
vurdering af, om pagzldende handler ifolge stillingsfuldmagt, og i sager, hvor
tegningsreglerne skal iagttages, at disse er overholdt.

Dokumentation for fuldmagtsforholdet samt gennemferte kundekendskabsproce-
durer skal opbevares pa sagen i fem ar fra sagen sluttes.

7. Skeerpet kundekendskabsprocedure

Hvis en klient eller baggrunden for en klients henvendelse i sig selv medferer en
pget risiko for hvidvask og terrorfinansiering, skal der ud fra en risikovurdering
gennemfores skerpet kundekendskabsprocedure, jf. § 17. Det fremgdr af bilag 3




til loven, at folgende faktorer og typer af dokumentation kendetegner situationer,

der potentielt indeberer en eget risiko:

1) Kunderisikofaktorer:

a.

b.

Forretningsforholdet eksisterer under uszdvanlige omstendighe-
der.

Juridiske personer eller juridiske arrangementer, som er personli-
ge formueforvaltningsselskaber.

Selskaber, som har nomineeaktionzarer eller iheendehaveraktier.
Kontantbaserede virksomheder.

Selskabets ejerstruktur virker usaedvanlig eller for kompleks i be-
tragtning af selskabets forretningsaktiviteter.

2) Risikofaktorer i forbindelse med produkter, tjenesteydelser, transaktioner
eller leveringskanaler:

a.
b.

C.

d.
€.

Private banking.

Produkter eller transaktioner, som kan fremme anonymitet.
Forretningsforbindelser eller transaktioner uden direkte kontakt
uden sikkerhedsforanstaltninger sdsom elektroniske underskrifter.
Betalinger fra ukendte eller ikkeassocierede tredjemeend.

Nye produkter og nye forretningsgange, herunder nye leverings-
mekanismer, og brug af nye teknologier eller teknologier under
udvikling til bade nye og eksisterende produkter.

3) Geografiske risikofaktorer:

a.

Lande som trovardige kilder, f.eks. gensidige evalueringer, rap-
porter om detaljeret vurdering eller offentliggjorte opfelgnings-
rapporter, har identificeret som lande, der ikke har effektive ord-
ninger til bekeempelse af hvidvask af penge og finansiering af ter-
rorisme, jf. dog § 17, stk. 2.

Lande, som troveerdige kilder har identificeret som lande med et
betydeligt omfang af korruption eller anden kriminel aktivitet.
Lande, som er genstand for sanktioner, embargoer eller lignende
foranstaltninger truffet af f.eks. EU eller FN.

Lande, som finansierer eller stotter terrorvirksomhed, eller som
huser kendte terrororganisationer.

Det folger af Hvidvasklovens § 17, stk. 2, at der skal gennemfores skerpede

kundekendskabsprocedurer, séfremt klienten har hjemsted i et land, der er opfort

pa Buropa-Kommissionens liste over lande, hvor der vurderes at vaere oget risiko

for hvidvask eller finansiering af terrorisme.

Distanceforhold
Hvis klienten ikke har veeret fysisk til stede ved etablering af klientforholdet, er

der tale om et distanceforhold. I sddanne udger fremsendelse af identitetsoplys-

ninger ikke den samme sikkerhed som ved fysisk fremmede. For at sikre, klien-




tens identitet anvender Advokatfirmaet Ole Kildeby teamsmeder via computer
eller lignende, hvor klienten foreviser identitetsoplysninger samtidig med at kli-
enten kan ses af sagsbehandlerne pa advokatkontoret. Kontrolhandlingen skal
kunne dokumenteres, og det vil derfor veere nedvendigt at tage et skeermprint el-
ler lignende. Anvendelse af f.eks. digital signatur (Nemld) vil efter en konkret
vurdering kunne erstatte identitetsoplysninger for distancekunder.

Andre vathsengige og palidelige kilder kan veere private udbydere af sédanne op-
lysninger, digitale signaturer, telefonbeger og verificering af dokumenter fra en
uafthengig og palidelig tredjemand. Kontrollen kan foretages ved hjelp af doku-
menter, data eller oplysninger.

Politisk eksponerede personer
Safremt klienten er en politisk eksponeret person, dennes nertstdende eller nare
samarbejdspartner, skal der foretages skaerpet overvagning af klienten.

En politisk eksponeret person defineres som en person, som har eller haft et hgje-
restdende offentligt hverv, sédanne personers umiddelbare familiemedlemmer el-
ler personer, der er kendt som deres nere samarbejdspartnere.

Politisk eksponerede personer, deres nartstiende og nere samarbejdspartnere er
definereti § 2, stk. 1, nr. 6, 7 0g 8

Politisk eksponeret person, jf. nr. 8:
Fysisk person, der har eller har haft et af folgende offentlige erhverv:

a) Statschef, regeringschef, minister og viceminister eller assisterende mini-
ster.

b) Parlamentsmedlem eller medlem af tilsvarende lovgivende organer.

¢) Medlem af et politisk partis styrelsesorgan.

d) Hojesteretsdommer, medlem af forfatningsdomstole og af andre hejtsta-
ende retsinstanser, hvis afgerelser kun er genstand for yderligere provelse
under ekstraordingre omstaendigheder.

¢) Medlem af revisionsretter og everste ledelsesorganer for centralbanker.

f) Ambassader, chargé d’affaires og hejtstdende officer i de veebnede styr-
ker.

g) Medlem af statsejet virksomheds administrative, ledende eller kontrolle-
rende organ.

h) Direkter, vicedirektor og medlem af bestyrelsen eller person med tilsva-
rende hverv i en international organisation.

Nertstiende til en politisk eksponeret person, jf. nr. 6:
En politisk eksponeret persons egtefelle, registreret partner, samlever, forzldre

samt bern og disses egtefeller, registrerede partnere eller samlevere.




Ner samarbejdspartner til en politisk eksponeret person, jf. nr. 7:

a) En fysisk person, som er reel ejer af en virksomhed eller anden form for
juridisk person i feellesskab med en eller flere politisk eksponerede per-
soner.

b) En fysisk person, der pa anden méade end navnt i litra a har en nar forret-
ningsmessig forbindelse med en eller flere politisk eksponerede personer.

¢) En fysisk person, der som den eneste er reel ejer af en virksomhed eller
anden form for juridisk person, som, det vides, er blevet oprettet til fordel
for en politisk eksponeret person.

Etablering af et klientopdrag med en politisk eksponeret person kan alene ske,
safremt den ansvarlige partner godkender dette. Den ansvarlige partner skal tilli-
ge godkende fortseettelsen af et klientforhold med en politisk udsat person.

Der skal ved opdrag med en politisk eksponeret person traeffes rimelige foran-
staltninger for at indhente oplysninger om formue- og indtagtskilderne, der er
omfattet af opdraget/sagen, og der skal lgbende vere opmarksomhed pé forret-
ningsforbindelsen. Oplysningerne skal som led i den lgbende overvagning af kli-
enten, jf. § 11, stk. 1, nr. 5, noteres og gemmes pé sagen.

Identitetsoplysningerne noteres og kontrolleres ved at ID i form af kerekort eller
pas samt sundhedskort scannes til en specielt oprettet sag herfor og der sker note-
ring pé& sagen om at ID er modtaget.

8. Risikobaseret kundekendskabsprocedure

I medfor af Hvidvasklovens § 11, stk. 3, skal alle kundekendskabskravene i stk. 1
og 2 gennemfores, men omfanget af kundekendskabsproceduren kan gennemfo-
res ud fra en risikovurdering, hvor oplysninger om forretningsforbindelsens for-
mal, omfang, regelmeassighed og varighed skal inddrages. Der skal som mini-
mum inddrages de faktorer, som fremgér af Hvidvasklovens bilag 2 og 3.

Det er alene omfanget af kundekendskabsproceduren som kan gennemfores risi-
kobaseret. Der kan ikke lempes i kravene om, hvilke identitetsoplysninger der
skal indhentes. Stamoplysningerne, dvs. navn, cpr.nr. eller CVR-nr., herunder pa
de reelle ejere, skal sdledes altid foreligge i sager omfattet af Hvidvaskloven.

Kravet om at virksomhedens ejer- og kontrolstruktur skal fastlegges, jf. Hvid-
vasklovens §



11, stk. 1, nr. 3, kan ikke foretages risikobaseret, og der skal saledes labende fo-
retages kontrol af, om der er sket @ndringer i ejerkredsen, og dermed hvem, der

er reelle gjere.

Bortset fra navnte ovennavnte tilfzelde, kan kundekendskabsproceduren ikke
gennemfores risikobaseret.

9. Bistand fra tredjemand

Kundekendskabsproceduren

Udgangspunktet i Hvidvaskloven er at Advokatfirmaet Ole Kildeby skal gen-
nemfore kundekendskabsprocedure efter § 11 uanset om andre pligtsubjekter ef-
ter § 1 i Hvidvaskloven har eller skal gennemfare samme kundekendskabsproce-

dure p4 samme personer i samme transaktion som advokaten skal.

I en ejendomshandel vil banken, ejendomsmaegleren og berigtigende advokat
vaere omfattet af Hvidvaskloven og veere forpligtet til at gennemfore kundekend-
skabsprocedure. Advokaten kan efter aftale med et pligtsubjekt i henhold til
Hvidvaskloven, hvilket for eksempel kunne vere en bank eller en ejendomsmaeg-
ler, overlade det til denne at gennemfore kundekendskabsproceduren efter § 11,
stk. 1, nr. 1 til 4. Det er afgorende, at den person eller virksomhed, som advoka-
ten overlader gennemforelse af kundekendskabsprocedure til, er en person eller
virksomhed omfattet af § 1 i Hvidvaskloven. Det er advokatens ansvar at indhen-
te tilstraekkelige oplysninger om, at tredjemand opfylder kravene til gennemfa-
relse af kundekendskabsprocedure, og at oplysningerne opbevares som foreskre-
vet i Hvidvaskloven. Oplysningerne skal veere umiddelbart tilgengelige og kun-
ne fremvises efter anmodning fra Advokatrddet, SOIK eller andre relevante
myndigheder. Det er sdledes ikke tilstrakkeligt at vaere i besiddelse af oplysnin-
gerne, safremt de ligger pé et fjernarkiv.

Anvender Advokatfirmaet Ole Kildeby tredjemand til at foretage oprydnings-
ydelser eller lignende ydelser f.eks. i dedsboer eller lignende sager er tredjemand
forpligtet sig til efter anmodning fra Advokatfirmaet Ole Kildeby straks at frem-
sende kopi af identitets- og kontroloplysninger om klienten eller den reelle ejer

samt anden relevant information.

Den der genbruger identitetsoplysninger er ansvarlig for, at Hvidvasklovens krav
overholdes.

Advokatfirmaet Ole Kildeby anvender ikke bistand fra tredjemand til at gennem-
fore kundekendkabsprocedurer.




Tredjemand kan ikke bist& ved den lebende overvagning af klientforholdet, jf.
nedenfor i pkt. 10.

Outsourcing af opgaver i medfer af Hvidvaskloven
Advokatfimaet Ole Kildeby anvender ikke outsourcing.

10. Overvagning af kundeforholdet og opdatering af oplysningerne om Kli-

enten

Klientforholdet skal lobende overviges, og det skal sikres, at de transaktioner,
som advokaten bistar med planlegning eller udferelse af, er i overensstemmelse
med Advokatfirmaet Ole Kildeby’s viden om klienten og klientens forretnings-
og risikoprofil, herunder om midlernes oprindelse. Dokumenter, data og eller op-
lysninger om klienten skal lebende ajourferes.

Safremt der i forbindelse med sagsbehandlingen konstateres forhold, der kan ha-
ve tilknytning til hvidvask eller terrorisme, skal dette noteres og opbevares i
mindst 5 &r, jf. Hvidvasklovens § 30, stk. 1, jf. stk. 2.

Det skal Igbende kontrolleres, at de indhentede identitetsoplysninger er ajourfor-
te. For virksomheders vedkommende er det serligt vigtigt lebende at fa afklaret
evt. endringer i virksomhedens ejer- og kontrolstruktur.

11. Opbevaring af identitetsoplysninger

Identitets- og kontroloplysningerne skal opbevares 1 mindst 5 ar efter, at klient-
forholdet er ophert. Med kontroloplysninger forstds for eksempel notater eller
kopier af offentlige dokumenter vedrerende klienten, herunder hvad klienten har
forevist. Hvis der f.eks. har veeret forevist pas opbevares (indscannet) kopi af det-
te p4 en specielt oprettet sag der alene er oprettet til opbevaring af sddanne data.

Notater, koncerndiagrammer eller andre registreringer vedrerende en sag omfat-
tet af Hvidvaskloven, skal ligeledes opbevares i 5 ar efter afslutningen af klient-
forholdet.

For Advokatfirmaet Ole Kildeby er besluttet folgende omkring opbevaringen:

Safremt der lobende loses sager for klienten, opbevares ID oplysninger, kopi af
identitetspapirer, notater m.v. i en sag oprettet sarskilt til dette formal. I notater-
ne skal der veere henvisninger til de relevante journalnumre for sager, som har
givet anledning til udarbejdelsen af disse.




Identitetsoplysninger og andre oplysninger indhentet som falge af bestemmelser-
ne i Hvidvaskloven skal slettes fra elektroniske samt fysiske sager efter 5 ar fra
sagen sluttes.

12. Foranstaltninger i medfer af Europa-Parlamentets og Ridets forordnin-

ger m.v.

Advokatfirmaet Ole Kildeby bistar ikke med betalingsformidling som selvstendig tje-
nesteydelse, og der fastszttes derfor ikke sarlige forretningsgange for betalinger jfr.
Hvidvasklovens § 39 stk. 1 om overholdelse af Europa-Parlamentets og Rédets forord-
ninger om oplysninger, der skal medsendse om betaler ved pengeoverforsler.

Advokatfirmaet skal medvirke til, at der sker indefrysning af midler tilhorende
personer, grupper og lande, som er omfattet af internationale finansielle sanktio-
ner (terrorbekeempelse og sanktioner mod tredjelande).

Advokatfirmaet skal séledes sikre, at der ikke sker overfersel af midler til og fra
enheder,som er optaget pA EU’s lister over personer mv., som er omfattet af en
finansiel sanktion.

Nér advokatfirmaet medvirker i en transaktion, skal advokatfirmaet Ole Kildeby
altid undersoge, om de involverede parter i transaktionen er optaget pd EU’s li-
ster. Erhvervsstyrelsen har oprettet en database, hvor listerne er sammenskrevet,
og en vejledning til segning i databasen findes her:

https://eksportkontrol.erhvervsstyrelsen.dk/eus-database-over-sanktioner

Ved sogning i databasen, skal der ud fra en konkret vurdering foretages flere
sogninger med forskellige stavemader samt med dele af navnet.

Resultatet af segningen noteres og opbevares pd sagen i 5 &r. Hvis personen mv.
findes p4 listen, skal S@IK underrettes for naermere afklaring af advokatfirmaets
pligt til at indefryse midlerne.

13. Undervisning og screening af personale

Undervisning:

Det pahviler ledelsen i Advokatfirmaet Ole Kildeby ved nyansettelser samt re-
gelmaessigt herefter at drage omsorg for, at personalet gores bekendt med de
pligter, som folger af Hvidvaskloven og disse interne regler. Forpligtelsen geelder
alt personale, som er involveret i sagsbehandlingen, herunder — men ikke be-
graenset til — advokater, advokatfuldmagtige, sekreteerer, stud.jur’er og boghol-
deri.




Disse interne regler skal udgere et bilag til ansattelseskontrakten, og den ansatte
skal kvittere for modtagelsen heraf.

Ved nyansettelser afholdes et mede med den ansatte, hvor disse interne regler
gennemgas.

Mindst 1 gang om é&ret afholdes der internt kursus, hvor personalet undervises 1
handteringen af sager omfattet af Hvidvaskloven. Samtidig hermed pahviler det
den ansvarlige partner, jf. pkt. 1, at kontrollere, at disse interne regler er opdate-
rede.

Screening:

Advokatfirmaet Ole Kildeby foretager ved ansattelse og regelmeessigt herefter
screening af medarbejdere som skal arbejde eller arbejder med sager omfattet af
Hvidvaskloven. Dette betyder, at alle relevante personer og medarbejdere skal
aflevere straffeattest til advokat Ole Kildeby, ligesom Advokatfirmaet Ole Kil-
deby éarligt indhenter straffeattest fra relevante medarbejdere.

Safremt medarbejderen er straffet for et forhold af betydning for vedkommendes
behandling af sager omfattet af Hvidvaskloven, vil det efter en konkret vurdering
kunne fa ansettelsesretlige konsekvenser herunder afskedigelse.

14. Komplekse og uszedvanligt store transaktioner

Ved komplekse eller useedvanligt store transaktioner, skal advokatvirksomheden
vare sarligt opmeerksomhed pd om klientens aktiviteter kan have tilknytning til
hvidvask eller finansiering af terrorisme. Den ansvarlige partner skal i sddanne
sager gjeblikkeligt orienteres.

Advokatfirmaet Ole Kildeby skal undersgge baggrunden for og formaélet med
komplekse og usedvanligt store transaktioner samt alle useedvanlige transakti-
onsmenstre og aktiviteter, der ikke har et klart gkonomisk eller paviseligt lov-
ligt formél med henblik pa at fastsld, om der er mistanke eller rimelig grund til
at formode, at disse transaktioner eller aktiviteter har eller har haft tilknytning
til hvidvask eller finansiering af terrorisme.

Overvagningen af klienten skal efter en konkret vurdering udvides med henblik
pa at afgere, om transaktionerne eller aktiviteterne forekommer mistenkelige.

Resultaterne af undersegelserne skal noteres og opbevares i mindst 5 4r.



Mistanke om hvidvask kan eksempelvis vaere begrundet i folgende omstandig-
heder:

e Klienten onsker at foretage betaling af storre kebesummer eller andre be-
lob, der indgér i en aftale eller transaktion, med kontanter, der afleveres
pé& Advokatfirmat Ole Kildeby’s kontor.

e Klienten er uvillig til at opgive normale og tilstraekkelige oplysninger ved
etablering af klientforholdet, herunder ved abning af klientbankkonto, el-
ler klienten giver ufyldestgerende eller forkerte oplysninger.

e Klienten onsker at indstte kontanter i adskillige omgange pé klient-
bankkonto, hvor det enkelte belgb ikke er bemeerkelsesveerdigt, men hvor
summen af indbetalinger er betydelig.

o Enhver betydelig transaktion med kontanter eller veerdipapirer, hvor ke-
ber eller selger er ukendt, eller hvor transaktionens sterrelse, karakter el-
ler hyppighed forekommer usedvanlig.

e Klienten handler ikke pa egne vegne og er uvillig til at oplyse om midler-
nes rette ejer eller oprindelse.

e Storre eller usedvanlige transaktioner, der tilsyneladende ikke har et
gkonomisk eller indlysende lovligt formal.

e Pludselig betaling af sterre geeld.

e Atypiske betalingsveje eller sikkerhedsstillelser.

e Markante over/underfaktureringer (f.eks. ved samarbejde med kaberen af
et aktiv, der herefter opnar en hvidvasket fortjeneste).

e Igjefaldende betalinger af bod/erstatning ved misligholdelse af kontrakter.

e Transaktioner med skattelylande eller lande, hvorfra det kan vaere vanske-
ligt at f& kontroloplysninger.

e Atypiske apportindskud ved selskabsstiftelse og kapitalforhejelser.

e Andet.

Safremt der i forbindelse med sagsbehandlingen opstar mistanke, skal den an-
svarlige partner inddrages, og den ansvarlige partner overtager herefter sagen i
relation til yderligere undersegelser og stillingtagen til, om der skal foretages un-

derretning.

16. Underretning og oplysningspligt til klienten

Underretning

I medfor af Hvidvasklovens § 26, skal der omgaende foretages underretning til
SQIK, safremt Advokatfirmaet har viden om, mistanke om eller har rimelig
grund til at formode, at en transaktion, midler eller en aktivitet har eller hat haft



tilknytning til hvidvask eller finansiering af terrorisme. Det samme geelder ved
en klients forsgg pa at foretage en transaktion eller ved en potentiel klients hen-

vendelse med enske om gennemforelse af en transaktion eller aktivitet.

Séfremt den ansvarlige partner er i tvivl om, hvorvidt der skal ske underretning,
kan der soges vejledning herom hos Advokatsamfundet. Af hensyn til tavsheds-
pligten skal forholdet s& vidt muligt beskrives i generelle vendinger og uden at
afgive oplysninger om klientens identitet. Hvis Advokatsamfundet pd baggrund
af den generelle orientering vurderer, at der er underretningspligt, meddeler den
ansvarlige partner herefter de nodvendige oplysninger om klientens identitet mv.

Transaktionen skal om muligt sazttes i bero, indtil Advokatsamfundet/SOIK er
blevet underrettet, og safremt underretning er givet til Advokatsamfundet, indtil
Advokatsamfundet enten har videregivet underretningen til SGIK eller har med-
delt, at underretningen efter en konkret vurdering ikke vil blive videregivet.

I tilfzelde, hvor det ikke forekommer muligt at undlade at gennemfore transaktio-
nen, eller en sidan undladelse synes at kunne skade efterforskningen, skal den
ansvarlige partner underrette Advokatsamfundet eller SOIK umiddelbart efter
transaktionens gennemforsel. Der mé ikke gives orientering til klienten eller per-
soner i tilknytning til denne om underretningen.

Safremt mistanken drejer sig om finansiering af terrorisme, og mistanken ikke
kan afkreftes ved undersogelsen, satter den ansvarlige partner transaktionen i
bero og underretter Advokatsamfundet eller SGIK om mistanken. Transaktionen
ma alene gennemfores, sifremt der foreligger forudgdende aftale herom med
SOIK.

Undtagelsen til underretningsforpligtelsen

I medfor af Hvidvasklovens § 27 er der ikke pligt til at foretage underretning,
uanset ovennzvnte mistanke, safremt oplysningerne er modtaget i forbindelse
med, at advokaten

fastslar klientens retsstilling,

forsvarer klienten i en straffesag,

repraesenterer klienten i en civil retssag, eller

radgiver klienten om at indlede eller undga et sagsanleg.

Hvidvasklovens § 27 gzlder uanset oplysningerne modtages for, under eller efter
retssagen eller i forbindelse med, at den pageeldende klients retsstilling fastslés.

Med “fastslér klientens retsstilling” forstds radgivning om, at hvad der er gel-
dende ret pa et givent omrade, jf. Advokatradets vejledning pkt. 11.1.1.1., dvs.




juridisk radgivning. Heraf folger, at advokater - s leenge bistanden vedrerer juri-
disk radgivning af klienten - er
omfattet af Hvidvasklovens § 27, med den folge, at der som praktisk hovedregel
ikke er underretningspligt.

Hvis der ikke er underretningspligt, skal der tages stilling til, hvorvidt der skal
udtraedes af sagen.

17. Oplysningspligt til klienten

Advokatfirmaet Ole Kildeby ma som narmere beskrevet ovenfor ikke oplyse
klienten om, at der er foretaget underretning til SOIK. Klienter med sager omfat-
tet af Hvidvaskloven, skal dog ved etablering af klientforholdet modtage en ge-
nerel oplysning om advokatfirmaets forpligtelse til at underrette SOIK, safremt
advokatfirmaet far viden, mistanke eller rimelig grund til at formode, at en trans-
aktion, midler eller en aktivitet har eller har haft tilknytning til hvidvask eller fi-

nansiering af terrorisme.

18. Fortrolighed og tavshedspligt

Videregivelse af oplysninger i god tro til Advokatsamfundet eller SOIK anses
ikke som et brud pé den ansvarlige partners tavshedspligt, og videregivelsen péa-
forer ikke Advokatfirmaet Ole Kildeby eller dets medarbejdere nogen form for
ansvar. Som beskrevet ovenfor i pkt. 12 skal henvendelse i tvivlstilfeelde dog sé
vidt muligt ske i generelle vendinger og uden at afgive oplysninger om klientens
identitet, idet underretning i tilfeelde, hvor der ikke er underretningspligt, kan vae-
re i strid med tavshedspligten.

Alle ansatte er forpligtede til at hemmeligholde, at der er givet underretning eller
iveerksat underspgelse i overensstemmelse med Hvidvaskloven.

19. Kontrol

Advokat Ole Kildeby vil kvartalsvis foretage stikprevekontrol af medarbejdere
som behandler sager omfattet af Hvidvaskloven med henblik pa at sikre, at ner-
veerende forretningsgang samt reglerne 1 Hvidvaskloven efterleves.

Den interne kontrol forestés advokater omfattet af Hvidvasklovens forpligtelser,
og tilrettelegges séledes at alle medarbejdere kontrolleres halvérligt ved gen-
nemgang af 3-5 sager.




20. Whistleblowerordning

Advokatfirmaet Ole Kildeby har faerre end 5 ansatte og har derfor ikke etableret
en whistleblowerordning.

21. Ansvar

Overtreedelse af reglerne i Hvidvaskloven straffes med bede. Ved sarlig grove
eller omfattende forsaetlige overtraedelser kan straffen stige til faengsel 1 op til 6
maneder.

Medvirken til hvidvask eller finansiering af terrorisme vurderes og straffes efter
Straffeloven.

Desuden vil advokaten kunne indbringes for Advokatnavnet for overtreedelse af
de advokatetiske regler.

Ud over de konsekvenser, der er en folge af lovgivningens almindelige regler og
de advokatetiske regler, vil overtraeedelse af denne forretningsgang — athaengigt af
overtreedelsens karakter — kunne anses for en vasentlig misligholdelse af anset-
telsesforholdet.

22. Spergsmal og kontaktadresser

Spergsmal vedrerende en konkret transaktion skal rettes til den ansvarlige part-
ner.

Underretning vedrerende en konkret sag kan sendes til:

Hvidvasksekretariatet under Statsadvokaten for Saerlig @konomisk og Internatio-

nal Kriminalitet (SOIK) og vejledning findes pd www.hvidvask.dk

eller

Advokatsamfundet, Kronprinsessegade 28, 1306 Kobenhavn K, telefon: 33 96 97
98.

23. Underskrift

Undertegnede medarbejder bekreefter hermed, at jeg har leest nervaerende regel-
seet og vil efterleve dette:

2i/n~ 2022
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Bilag 2
Bilag 2

Fglgende er en ikkeudtmmende liste over faktorer og
typer dokumentation, som kendetegner situationer, der

potentielt indebaerer en begraenset risiko:

1) Kunderisikofaktorer:

a) Bgrsnoterede selskaber, der er undergivet
oplysningspligt (enten i henhold til bgrsregler eller
lovgivning eller fuldbyrdelsesforanstaltninger), som
palaeegger dem at sikre passende gennemsigtighed i
forhold til reelt ejerskab.

b) Offentlige forvaltninger eller virksomheder.

c) Kunder, der er bosiddende i geografiske omréder med
en lavere risiko som omhandlet i nr. 3.

2) Risikofaktorer i forbindelse med produkter,
tjenesteydelser, transaktioner eller leveringskanaler:

a) Livsforsikringer, hvor den &rlige prazmie er lav.

b) Pensionsforsikringer, hvis der ikke er nogen tidlig
tilbagekgbsklausul og policen ikke kan bruges til
sikkerhedsstillelse.

c) Pensionsordninger el. lign., der udbetaler pension til
ansatte, og hvor bidragene indbetales gennem fradrag i
Ignnen og reglerne for den pageaeldende ordning ikke
tillader overdragelse af et medlems rettigheder i henhold

til ordningen.

https://www.elov.dk/bilag/bilag-2-til-hvidvaskloven/

d) Finansielle produkter eller tjenesteydelser, som leverer
behgrigt definerede og begraensede tjenesteydelser til
visse kundetyper med det formal at fremme finansiel
inklusion.

e) Produkter, hvor risikoen for hvidvask af penge og
finansiering af terrorisme styres af andre faktorer, f.eks.
udgiftslofter eller gennemsigtighed i forhold til ejerskab
(f.eks. visse former for elektroniske penge).

3) Geografiske risikofaktorer, herunder registrering,
etablering og bopael i:

a) EU- eller E@S-lande.

b) Tredjelande, som har effektive ordninger til
bekeempelse af hvidvask af penge og finansiering af
terrorisme.

c) Tredjelande, som troveerdige kilder har identificeret som
lande med et begraenset omfang af korruption eller anden
kriminel aktivitet.

d) Tredjelande, som pa grundlag af troveerdige kilder
sasom gensidige evalueringer, rapporter om detaljeret
vurdering eller offentliggjorte opfglgningsrapporter har
krav om bekaempelse af hvidvask af penge og finansiering
af terrorisme, der er i overensstemmelse med FATF-
anbefalinger af 2012, og som gennemfgrer disse krav pa

en effektiv méade.
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Bilag 3
Bilag 3

Felgende er en ikkeudtgmmende liste over faktorer og
typer dokumentation, som kendetegner situationer, der

potentielt indebaerer en gget risiko:

1) Kunderisikofaktorer:

a) Forretningsforholdet eksisterer under usaedvanlige
omstandigheder.

b) Kunder, der er bosiddende i geografiske omrader med
en hgjere risiko som omhandlet i nr. 3.

c¢) Juridiske personer eller juridiske arrangementer, som er
personlige formueforvaltningsselskaber.

d) Selskaber, som har nomineeaktionaerer eller
ihaendehaveraktier.

e) Kontantbaserede virksomheder.

f) Selskabets ejerstruktur virker usaedvanlig eller for
kompleks i betragtning af selskabets
forretningsaktiviteter.

g) Kunden er en tredjelandsstatsborger, der ansgger om
opholdstilladelse eller statsborgerskab i et EU- eller E@S-
land i bytte for kapitaloverfgrsler, kgb af ejendom eller
statsobligationer eller investering i selskaber i det
pagaeldende EU- eller E@S-land.

2) Risikofaktorer i forbindelse med produkter,
tjenesteydelser, transaktioner eller leveringskanaler:

a) Private banking

b) Produkter eller transaktioner, som kan fremme
anonymitet.

c) Forretningsforbindelser eller transaktioner uden direkte
kontakt uden visse sikkerhedsforanstaltninger som f.eks.
elektroniske identifikationsmidler eller relevante
tillidstjenester som defineret i Europa-Parlamentets og

Radets forordning 910/2014/EU af 23. juli 2014 om

https://www.elov.dk/bilag/bilag-3-til-hvidvaskloven/

elektronisk identifikation og tillidstjenester til brug for
elektroniske transaktioner pa det indre marked og om
ophaevelse af direktiv 1999/93/EF eller enhver anden
sikker form for fjernidentifikationsproces eller elektronisk
identifikationsproces, der er reguleret, anerkendt,
godkendt eller accepteret af de kompetente nationale
myndigheder.

d) Betalinger fra ukendte eller ikkeassocierede
tredjemaend.

e) Nye produkter og nye forretningsprocedurer, herunder
nye leveringsmekanismer, og brug af nye teknologier eller
teknologier under udvikling til bade nye og eksisterende
produkter.

f) Transaktioner vedrgrende olie, vaben, sadelmetaller,
tobaksvarer, kulturelle vaerdigenstande og andre vigtige
genstande af arkaologisk, historisk, kulturel og religigs
betydning eller af saerlig videnskabelig vaerdi samt
elfenben og beskyttede dyrearter.

3) Geografiske risikofaktorer:

a) Lande som trovaerdige kilder, f.eks. gensidige
evalueringer, rapporter om detaljeret vurdering eller
offentliggjorte opfglgningsrapporter, har identificeret som
lande, der ikke har effektive ordninger til bekaempelse af
hvidvask af penge og finansiering af terrorisme, jf. dog §
17, stk. 2.

b) Lande, som troveerdige kilder har identificeret som
lande med et betydeligt omfang af korruption eller anden
kriminel aktivitet.

c) Lande, som er genstand for sanktioner, embargoer eller
lignende foranstaltninger truffet af f.eks. EU eller FN.

d) Lande, som finansierer eller stgtter terrorvirksomhed,

eller som huser kendte terrororganisationer.
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